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各学院、部门（单位）：
为严格执行上级文件、审计及巡察工作对电子发票管理的要求，严肃财经纪律刚性约束，贯彻落实有关工作部署，有效防范假发票入账、重复报销等财务风险，自 2025 年 6 月 1 日起，发票需经过系统认证后方可报销，具体要求如下：
一、网上预约系统：使用网上预约系统提交日常报销单时，需同步对发票进行认证，待认证无误后，方可继续预约流程。验证发票种类范围包括：增值税普通发票、增值税专用发票、浙江通用机打发票（含通用发票）、全电票（含高铁电子发票）等。具体操作步骤详见附件。
二、智能报销系统：使用智能报销系统提交报销单，系统在发票上传环节，即自动完成查真验重认证，无需另行处理。

附件：预约系统发票认证操作步骤
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